
 

Der gemeinnützige Christophorus Hospiz Verein e.V. (CHV) in München begleitet und unter stützt Menschen in ihrer letzten Lebens ‐
phase, damit sie auch mit einem unheil baren Leiden selbst bestimmt und in Würde leben und sterben können. Mit rund 90 haupt ‐
amtlich und 300 ehren amtlich Mit arbei tenden ist er einer der größten und ältesten Hospiz vereine in Deutsch land. Neben ambu lanten
Hospiz- und Palliativ angeboten betreibt er ein stationäres Hospiz und ein Bildungs institut. Der Verein ist über konfessionell und kultur ‐
sensibel tätig. Die beson dere Kultur des CHV zeigt sich im Umgang der Mit arbei tenden auf Augen höhe und mit gegen seitiger Wert ‐
schätzung.

Der Christophorus Hospiz Verein e.V. München sucht zum 01.03.2024 eine

Verwaltungskraft (m/w/d) für den Bildungsbereich
unbefristet und in Teilzeit (20 Wochenstunden)

Ihre Aufgaben sind:
Administrative Abwicklung von Bildungs ver an staltungen
Koordination der Anmeldungen
Zuarbeit für die Bildungs referent*innen
Rechnungsstellung gegenüber Teil nehmer*innen und Ver an staltern
Organisatorische Abstimmung mit den anderen Berei chen des CHV
Unterstützung der Werbung und Öffentlich keitsarbeit
Erstellen von statistischen Aus wertungen
Allgemeine Verwaltungs aufgaben

Wir erwarten:
Sichere Kenntnisse in den gängigen Office-Anwen dungen (insbe sondere Excel und Word) sowie Bereit schaft, sich in neue
Software programme einzu arbeiten
Freude an verwaltungs technischen Aufgaben
Soziale Kompetenz und Freude am Umgang mit Menschen
Organisationstalent mit der Fähigkeit, auch un vorher gesehene Situa tionen zu meistern
Erfahrung in sozialen Unter nehmen von Vorteil

Wir bieten:
Es erwartet Sie ein abwechslungs reiches Aufgaben gebiet sowie inten sive Ein arbei tung in einem hilfs bereiten und enga gierten Team.

Bewerbungen von Menschen mit Migrations hinter grund sind aus drück lich erwünscht.

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 26. Januar 2024 an:

Christophorus Hospiz Verein e.V. 
Vorstand
Effnerstraße 93
81925 München 
E-Mail: bewerbungen@chv.org 
www.chv.org
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